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NVIVO 
¿QUÉ ES?

Es un Software que sirve para todas las investigaciones con métodos cualitativos,

con esta herramienta podemos analizar y estructurar datos no estructurados como

entrevistas, artículos, redes sociales, entre otros.

Adicional a esto, cuando lo descargues ya sea para Windows o Mac puedes obtener

apoyo constante en tu idioma de preferencia o escribir al correo

Entrenamientos@software-shop.com

Términos Claves

• Recursos: son los documentos agregados al software ya sea PDF, audio,

videos, imágenes, etc.

• Codificación: es el proceso de reunir el material por tema.

• Nodos: los cuales permiten a las codificaciones recopilar material relacionado a

un lugar.

• Las clasificaciones de recursos: permiten registrar información acerca de sus

recursos.

• Las clasificaciones de Nodos: permite registrar información acerca de

personas.
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INICIO



EMPEZAR NUEVO PROYECTO

Puedes realizar un 
tutorial 

inmediatamente lo 
instales. 



EMPEZAR NUEVO PROYECTO
Coloca título a tu 

proyecto

No olvides colocar y asignar el idioma con el que vas a 
trabajar tus documentos de texto. 

Puedes realizar una 
pequeña 

descripción de tu 
proyecto. 



EMPEZAR NUEVO PROYECTO

Es importante generar recordatorios de 
almacenamiento para guardar tu trabajo. 

Puede ser por minuto u horas. 

Puedes ubicar el proyecto en tu PC. Puedes crear archivos de 
recuperación y guardar 

tus proyectos por minutos 
u horas. 



TIP
NO OLVIDES EN CONFIGURACIÓN COLOCAR EL IDIOMA 

CORRESPONDIENTE AL IDIOMA DE TUS TEXTOS PARA TRABAJAR DE LA 
MEJOR ADECUADA. 

EJEMPLO: SÍ TIENES RECURSOS EN INGLÉS ES MEJOR ADAPTAR EL NVIVO 

A INGLÉS MIENTRAS TRABAJAS DICHOS DOCUMENTOS O RECURSOS. 



BARRAS DE 
HERRAMIENTAS



HERRAMIENTAS

Al lado derecho encontrarás la 
barra de herramientas azules. Acá 

podrás encontrar tus 
elaboraciones del proyecto: 

Archivos, recursos, clasificaciones, 
codificaciones, notas, conjuntos, 

consultas, informes y 
visualizaciones. 



HERRAMIENTAS

En la barra de arriba encontrarás la 
importación de datos para tus 

trabajos, la creación de elementos 
para tus proyectos, la exploración 

para analizar información y 
módulos para mejorar tus análisis. 



INICIO

Puedes realizar y 
buscar todas las 

consultas que has 
realizado en tus 

proyectos. 

Puedes visualizar tus 
gráficas y 

codificaciones que has 
realizado en tu 
investigación. 

Acá puedes ver tus categorías y 
etiquetas de trabajos que puedes 

ejecutar. Puedes realizar 
automática realizada por Nvivo, 

una por rango según tus criterios y 
otra donde puedes eliminar tus 

códigos. 



IMPORTAR 

Para empezar es necesario 
importar un archivo. 

Puedes descargar un 
proyecto de Nvivo

Puedes descargar 
archivos de Word y PDF. 

Puedes descargar tu información 
de los gestores de referencias: 

Mendeley, Refworks. 



IMPORTAR 

Para empezar es necesario 
importar un archivo. 

Puedes descargar la 
extensión de 

Ncapture para 
analizar tus 

contenidos de las 
redes sociales e 

internet. 

Puedes descargar 
archivos de Excel y 

encuestas.

Puedes descargar información de 
la nube como One Note o de tus 

correos. 



TIP
PUEDES IMPORTAR MUCHOS RECURSOS O ARCHIVOS AL TIEMPO. ENTRE 

MÁS ARCHIVOS Y CONTENIDOS TENGAS, MEJOR TENDRÁS TUS 
CATEGORÍAS Y ETIQUETAS DE DATOS. 

TAMBIÉN, PUEDES TRABAJAR AL TIEMPO DISTINTOS ARCHIVOS. 
EJEMPLO: EXCEL, WORD, MENDELEY, PDF, PNG, JPG Y PODER CRUZAR LA 

INFORMACIÓN CON TODOS.



CREAR

Puedes crear 
anotaciones en tus 
archivos y recursos. 

Puedes crear códigos y 
relaciones de tus 

archivos. 

Puedes utilizar las clasificaciones 
de Nvivo para poder trabajar 
formatos, cómo: entrevistas, 

artículos, revistas, vídeos, 
imágenes, etc. 



EXPLORAR

Luego, de descargar archivos puedes empezar a 
explorar sus contenidos. 

Puedes realizar una 
búsqueda avanzada 
en cada documento 

descargado. 

Puedes buscar una 
palabra en los 
documentos. 

Puedes crear visualizaciones, 
como mapas, gráficas, diagramas 

para tus proyectos según tus 
categorías de análisis. 



EXPLORAR

Luego, de descargar archivos puedes empezar a 
explorar sus contenidos. 

Puedes realizar 
distintas consultas 

para filtrar 
búsquedas. 

Puedes buscar la 
frecuencia de las 
palabras de tus 

documentos. 

Puedes consultar los códigos que 
realizaste para tu investigación y 

proyecto. 



COMPARTIR

Puedes exportar tu 
proyecto. 

Puedes copiar tu proyecto para 
trabajar en proyectos 

colaborativos con otros usuarios. 



TIP
PUEDES DESCARGAR TODOS LOS TRABAJOS O CONSULTAS QUE REALICES.

POR EJEMPLO: PUEDES DESCARGAR EN EXCEL, WORD, JPG, PNG LOS 
DIAGRAMAS O LOS TEXTOS. 
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