UNICISO

WWW.PORTALUNICISO.COM

© - Derechos Reservados UNICISO ‘ : i




(QUE ES?

Es una herramienta de
Office 365, que nace debido
a la necesidad de
comentarios de profesores.

A través de ésta, los
profesores y estudiantes
pueden crear encuestas, y

cuestionarios en tiempo real.

Adicional a ello, se
muestran estadisticas
con grdficas en
resultados inmediatos.

También tiene una
alianza con Excel, para

quienes deseen hacer un
andlisis mds avanzado. tiy
&
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ENCUESTAS

Se crean encuestas para
recopilar informacidn
importante de
estudiantes y/o clientes.

CUESTIONARIOS

Crea cuestionarios para
medir el conocimiento de
los estudiantes.
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SONDEQS

Hace sondeos para
conocer respuestas
acerca de preguntas o
opiniones de ideas.
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Adicional, Forms recopila los
datos y automaticamente

crea graficos para ser |
analizados en Excel. >

)
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Microsoft Forms

Es gratuita, funciona en

computadores y dispositivos moviles.

La encuentras en diferentes idiomas
y solamente necesitas tener un
correo Outlook o Xbox.
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Dirigete a la pdgina de Microsoft Forms
(https://forms.office.com).

Alll podrds acceder con tu correo de
Outlook y contrasena directamente (si no
tienes una, te recomiendo que la crees).

TN



https://forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx
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i1 Forms (Preview)

Nuevo Ocultar plantillas ~

Nuevo formulario

=! Nuevo cuestionario

Encuesta de comentarios de
clientes

Encuesta de evaluacion del curso Encuesta de opinion de evento

Mas plantillas >

Mis formularios L Buscar titulo del formulario
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2.
Cuestionario y/o
Formulario
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3__+ Nuevo formulario

Selecciona la opcién Nuevo Cuestionario o
Nuevo Formulario segun lo que necesites. En
este ejemplo se selecciond la segunda.

[ . .
= Nuevo cuestionario

En la parte donde dice Cuestionario sin titulo,
agrega el titulo que desees.

Preguntas Respuestas

Cuestionario sin titulo

—I— Agregar nuevo
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Cuando agregues el titulo aparecerad la
opcion de agregar una imagen.

Una vez agregada la imagen (podrds
cambiarla en cualquier momento),
agrega la descripcién correspondiente.

g==4f/ Conocimiento mermeladas organicas

.:' L"

25 seguin tus criterios:
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Selecciona Agregar Nuevo para las preguntas, saldrdn
las siguientes opciones:

'® Opcidn Texto cﬁ‘ Calificaciéon Fecha A

Una vez agregada selecciona la opcién correcta.

1. ;Qué se considera un elemento organico?
Que han sido producide sin productos quimicos W 2
Que tienen aditivos saludables como la Stevia ]E b

— Agregar opcion
.

*Puedes agregar mds opciones de respuesta y puedes
agregar imdgenes.
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Para agregar otra pregunta da clic en
Agregar nuevo.

Esta vez selecciona Texto.

Escribe la pregunta que desees.
Recuerda que puedes agregar imdgenes
o video. Si por ejemplo quieres que el |
estudiante infiera algo sobre el video.
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Para agregar otra pregunta da

clic en Agregar nuevo.
‘ @ Opcian Texto r_’f‘;’ Calificacion Fecha v |

Coloca la pregunta que desees.

Esta vez Calificacion.

2

Puedes escoger el numero de
niveles (hasta 10) y el simbolo | iy
que mds te guste (estrella o
numero).

Niveles: | § WV Simbolo:  Estrella v

Puntos: 0 Obligatoria
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Para agregar otra pregunta da clic en
Agregar nuevo.

Esta vez selecciona Fecha.

Escribe la pregunta y el estudiante
podrd colocar la respuesta con el
calendario.

«  Selecciona la fecha en que se descubric América

Escriba |a fecha en el formato d/M/yyyy.

Puntos: o Obligatoria




Selecciona Clasificacion.

Escribe la pregunta y en las
opciones deberds de colocar el

orden CORRECTO, el sistema se
encarga de ponerlo aleatorio.
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5.Ordena cronolégicamente *




Selecciona Likert.

Escribe la pregunta y las posibles
opciones.(Todas las puedes editar).
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L

B ket ©

Opcién

:_’5 Calificacién

Fecha -
@ Net Promoter '

6. Clasifica:

Importancia de la fruta

Instruccién 2

Salu




Una vez finalices tu cuestionario,
puedes personalizarlo en la parte
superior en la opcién Tema.

También puedes cargar una imagen si lo deseas.
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e Atas | O pc 0 Mol

Conocimiento mermeladas organicas

Contesta las siguientes preguntas segun tus criterios:

* Obligatorio

1. ;Qué se considera un elemento orgéanico? *

Selecciona la respuesta ~

2.;Qué entiendes por Producto Organico? *

Selecciona Vista Previa
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Envia tu formulario en la opcidn
Enviar. Puede ser a través del link,
cédigo, correo.

Io; Vista previa &) Tema

stas

Enviar y recopilar respuestas

Cualquier usuario con el vinculo puede responder

. oo
fctive @ B o« =2 fl¥
Fetado

Compartir como plantilla

https://forms.office.com/Pages/Respon

~+ Obtener un vinculo para duplicar
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3.

<Cudl es la diferencia entre
Formulario y Cuestionario? W




Formulario

Los  formularios  son
empleados para captar
contactos y/o clientes o
conocer opiniones de los
estudiantes. (Por ejemplo
para saber que desean y
relacionarse con ellos).

Cuestionario

Los cuestionarios son para
responder preguntas. Estos
pueden incluir respuestas
correctas y tener una

puntuacion.
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Con esta opcion podemos ver la
Vista Previa del Cuestionario o
Formulario en el PC o en el celular.

0 pc il Mevil
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Permite compartir el formulario para
recopilar respuestas a traves de:

Puedes copiar el enlace.
Enviar y recopilar respuestas

Crear un cédigo QR.

Solo las personas de mi organizacion pueden responder...

https://forms.office.com/Pages/Respons
@« +

Enviarlo por correo.
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Esta estrategia es muy usada para
formularios, ya que permite que a

través de una respuesta se salte a
—

1. ;a donde te gustarfa ir?

otra o se termine el formulario.

Al cine
Al museo Ira + Siguiente pregunta
Fin del formulario
2. Esta es una pregunta tipo texto e ER R P e
3. ;Qué te ha pareado el Microsoft Forms?
4., Propén una fecha para la cena de Navidad

5. ;Cual es el estadio de fatbol con mas aforo?

3. ;Qué te ha parecido el Microsoft Forms?
< 6. Valora de 1 a 4 |a foto del perro

Valorade 1a 5
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Dirigete a la pestaina de
Respuestas para ver una
estadistica de las mismas.
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Questions

1. Was it good?

2. What could we do better?

Nothing. it was great. Thanks

was your overall expenence?

L .8 & &

4. When was your visit?

More ety
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Da clic en Abrir Excel.

1 00:44 Active
Responses Average time to complete Status

Cuando abras el programa se verd
algo ast:

Alli podrds generar graficos.
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Créditos:

Special thanks to all the people who made and
released these awesome resources:

X Presentation template by SlidesCarnival

X Photographs by Unsplash



http://www.slidescarnival.com/
http://unsplash.com/
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http://www.portaluniciso.com/
https://www.facebook.com/Uniciso-Plataforma-de-Informaci%C3%B3n-de-Ciencias-Sociales-925104721004244/
https://www.instagram.com/uniciso_/
https://twitter.com/UNICISO
https://www.youtube.com/channel/UC-Ujs_ZtlSFMhWP7Qt11vUQ?view_as=subscriber
https://open.spotify.com/show/2ro4b2KELyyuMs7zssxTNa
https://vm.tiktok.com/ZMejEcUUn/

